Interni smérnice
Zasady Cezava a.s. Bludina pro zpracovani osobnich iidaji

Ochrana soukromi a osobnich udajti fyzickych osob je povaZovéna za pfirozenou povinnost
spolecnosti Cezava a.s. Blucina, souvisejici s jeji podnikatelskou ¢innosti. S osobnimi ddaji je
nakladano vyhradné v souladu s platnou legislativou.

Tyto zasady poskytuji zdkladn{ informace o:

rozsahu shromazd'ovanych osobnich tdaji,

prostfedcich zpracovani osobnich udajt,

zdrojich osobnich udajt,

ucelech, k jakym jsou vyuzivany,

zplsobech zajisténi ochrany osobnich udaju,

subjektech, kterym jsou poskytovany,

moznostech subjektu osobnich tidajl p¥i zpracovani a pfedavani osobnich adaji,

misté&, kde lze ziskat informace o zpracovavanych osobnich tidajich,

formé informovani o zdsadach a pravidlech zpracovani osobnich udajt.

O ONO U AW N e

1. Popis osobnich vidaji a rozsah jejich shromazd'ovani

Pro ucely téchto zasad se subjektem osobnich udaji (dale také ,subjekt”) rozumi

e zameéstnanec Cezava a.s. Blu¢ina nebo

e jakakoliv fyzicka osoba, o které spole¢nost Cezava a.s. Blu¢ina ziska osobni udaje ze

zdrojli uvedenych v bodé 3.

U zaméstnancii Cezava a.s. Blu¢ina zaméstnavatel shromazd'uje zejména osobni udaje
slouzici k jednoznacné a nezameénitelné identifikaci subjektu a osobni udaje umoznujici
kontakt se subjektem.
Identifikaénimi osobnimi udaji se rozumi jméno, prijmeni, titul, rodné &islo, bylo-li subjektu
pridéleno, datum narozeni, adresa trvalého pobytu. U subjektu osobnich ddaji - fyzické
osoby podnikatele je identifikacnim tdajem také identifika¢ni ¢islo a dafiové identifikaéni
¢islo.
Kontaktnimi osobnimi idaji se rozumi zejména uvedena kontaktni adresa, ¢islo telefonu, e-
mailova adresa, a jiné informace obdobného charakteru.
U zaméstnancii Cezava a.s. Bludina jsou osobnf idaje dale pfedmétem zpracovani v evidenci
o dokonceném vzdélani, kurzech a $kolenich, pribéhu diivéjSich zaméstnani a pribéhu
pracovnich ¢innosti, zdravotni evidenci tykajici se ZPS, zdravotnich omezenich a
preventivnich prohlidek, socidlni evidenci zahrnujici tudaje ze systému hmotného
zabezpeceni (SHZ), vojenské evidenci vedené v rozsahu poZadavkl zvlastnich predpisd.
Osobni udaje o rodinnych prislusnicich jsou evidovany v rozsahu pozadovaném zvlatnimi
piedpisy, zejména v dariové oblasti.
S ohledem na smluvni charakter vztahli mezi Cezava a.s. Blu¢ina a jinymi subjekty je
poskytnuti osobnich udaji zcela dobrovolné, muze v$ak byt podminkou pro uzavieni
smluvniho vztahu. Rozsah poZadovanych osobnich udaji je vZdy nezbytny pro naplnéni
daného tcelu.

2. Prostiredky ke zpracovani osobnich tidaji

Cezava a.s. Bluc¢ina zpracovava osobn{ tidaje predevsim v nasledujicich systémech:
- Ucetnf a ekonomicky systém SIDUS
- program pro evidenci pachtovnich smluv AG INFO - piida



- program pro evidenci najemnich smluv pro nebytové prostory LOGINET
V listinné podobé jsou osobni tdaje uloZeny jako zdroje a vystupy udaji
zpracovavanych v téchto systémech.

3. Zdroje osobnich adaji
Cezava a.s. Blu¢ina osobni Gidaje primarné ziskava:
e piimo od subjektu, a to napf. jiZ pfi jednani o uzavieni smluvniho vztahu a pfi jeho
nasledné realizaci, na zakladé souhlasu subjektu,
° veiejné pristupnych rejstfikd, seznami a evidenci (napf. Obchodni rejstiik,
Zivnostensky rejstiik, Katastr nemovitosti, vefejny telefonni seznam, apod.),
e od dalsich subjektt, pokud je to nezbytné pro ochranu prav Cezava a.s. Blu¢ina

vop

e ze zaznami kamerového systému stfeziciho majetek Cezava a.s. Blu€ina

4. U¢ely zpracovani a vyuzivani osobnich tidaji
Cezava a.s. Bluc¢ina osobni idaje vyuZiva a zpracovava zejména:

e pro ucely souvisejici s plnénim povinnosti zaméstnavatele ve smyslu zdk. &
262 /2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,

e pro plnéni zdkonnych povinnosti vyplyvajicich ze zdkona & 586/1992 Sb. o danich z
piijmu, v platném znénf{, zakona ¢ 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socidlniho
zabezpeceni, v platném znéni, zadkona ¢. 592/1992 Sb. o pojistném na vSeobecném
zdravotnim pojiSténi, v platném znéni, zakona ¢. 20/1966 Sb. o pédi o zdravi lidu, v
platném znéni,

e pro plnéni zakonnych povinnosti vyplyvajicich ze zvla$tnich predpis{, napf. zdkona
¢. 61/1996 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosil z trestné ¢innostf, v
platném znéni, zakona ¢. 240/2000 Sb. o krizovém fizenf a o zméné nékterych
zakoni (krizovy zakon), v platném znéni, a dal3,

e pro svou vniti'ni potfebu, zejména pro provadéni analyz a vyhodnocovani situace v
oblasti Fizenf lidskych zdrojd, ochranu svych prav a svych pravem chranénych zajma.

5. Zpiisob zajisténi ochrany osobnich vidaji

Osobni udaje jsou v Cezava a.s. Blu¢ina pod stdlou fyzickou, elektronickou a proceduralni
kontrolou.

Ochranu osobnich tidaji v rdmci Cezava a.s. Blu¢ina metodicky ridi a kontroluje Ing. Daniel
Vlk. Veskeré osoby, které s osobnimi udaji prichazeji do styku v ramci plnéni svych
pracovnich ¢ smluvné prevzatych povinnosti, jsou vazany zakonnou nebo smluvni
povinnosti ml¢enlivosti.

Cezava a.s. Bluc¢ina uchovava osobni tidaje pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich
zpracovani. Likvidace osobnich tdaji je provadéna, jakmile pomine tucel, pro ktery byly

v v or

osobni Gidaje zpracovavany nebo na zakladé Zadosti subjektu.

6. Poskytovani osobnich xidaji

Cezava a.s. Blu¢ina poskytne osobni idaje statnim organtim p¥ip. dal§im subjektim v ramci
plnéni zakonnych povinnosti stanovenych zvlastnimi predpisy.

Dal$im subjektim budou osobni udaje poskytnuty, pokud je to nezbytné pro ochranu prav
Cezava a.s. Bluc¢ina, napt. pfi uplatnéni pojistného naroku, soudnim exekutoriim, soudiim,




insolvenénim spravciim apod. Rozsah poskytnutych osobnich ddajii bude omezen na udaje
nezbytné pro tispésné uplatnéni naroku.

Osobni udaje dale Cezava a.s. Blu¢ina poskytuje specializovanym externim zpracovatelim,
které pro Cezava a.s. Blucina provadéji zpracovini na zakladé piislusné smlouvy o
zpracovani osobnich ddajii - viz bod 7 diokumentu ,Informace o zpracovani osobnich
udaji“. Takovyto zpracovatel musi Cezava a.s. Blu¢ina poskytnout dostateéné zaruky o
zabezpeCeni ochrany predavanych osobnich tdaji srovnatelném s obecné dosaZenym
standardem. Ochrana osobnich tudaji subjektG se zpracovatelem musi byt souddsti
smluvniho ujednani.

Se souhlasem subjektu nebo na jeho pokyn mohou byt osobni tidaje poskytnuty i dal§im
Zzpracovateltim.

7. Moznosti subjektu osobnich 1idajii pii zpracovani a pireddvani osobnich tdajt

S vyjimkou zdkonem stanovenych pfipadl, kdy zpracovani osobnich ddaji nevyZaduje
souhlas subjektu, zpracovdvd Cezava a.s. Blu¢ina osobni udaje vyhradné se souhlasem
subjektu. Je pouze na jeho svobodném rozhodnuti, zda sviij souhlas v rozsahu navrZeném
Cezava as. BluCina poskytne, ¢i zda jej pripadné omezi nebo neposkytne. Poskytnuti
souhlasu je zcela dobrovolné. Subjekt miZe v pribéhu smluvniho vztahu pisemné oznamit
Cezava a.s. Blucina, Ze rozsah souhlasu upravuje ¢i méni nebo Ze souhlas odvolava.
Rozsahem poskytnutého souhlasu je Cezava a.s. Blu¢ina vazana.

8. Pristup subjektu osobnich tidajii ke svym osobnim iidajim a povinnost Cezava a.s.

Bluéina

Informaci o tom, jaké osobni tidaje o subjektu Cezava a.s. Blu¢ina zpracovavi, si subjekt
miiZe vyZadat v sidle Cezava a.s. Blu¢ina Informaci v zdkonem stanoveném rozsahu vyhotovi
Cezava a.s. Blu€ina bez zbyte¢ného odkladu a preda ji subjektu osobné, nebude-li vyslovné
dohodnut jiny zpiisob predani. Za poskytnuti informace mizZe Cezava a.s. Blu¢ina vyzadat
thradu nakladi spojenych s jejim poskytnutim.

Pokud subjekt zjisti nebo se domnivd, Ze pfi zpracovani osobnich tdaji doslo ze strany
Cezava a.s. Blu¢ina nebo dal$ich subjekti provadéjicich zpracovani k poruseni jeho prav ¢ k
poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem, miiZe se doméhat ndpravy s vyuZitim vSech
prostredki, které mu k tomu platna pravni tprava poskytuje. Se svymi podnéty se mize
subjekt obritit i pfimo na Utad pro ochranu osobnich tdajt.

9. Informace o zdsadach a pravidlech zpracovani osobnich Gidajii a jejich ochrané

Tyto zasady jsou v platném znéni vidy poskytnuty kazdému subjektu pied ziskdnim
osobnich tdajl a to vyvéSenim na strankach spole¢nosti - cezava.cz.

S pravidly zpracovani osobnich Gdajli a jejich ochrany je subjekt sezniamen nejpozdéji pfi
uzavirani smluvniho vztahu. V této souvislosti je subjekt také pozidan, aby se vyjadril k
Cezava a.s. Blucina navrZenému souhlasu se zpracovanim osobnich udaji a sviij souhlas
projevil pisemné.

Ing. Mil{?;lav Ivan

predseda predstavenstva






